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グローバルナビ

グローバルナビは、管理画面上部に常に表示されている、管理画面のメインとなるメニューです。

・クリックすると、管理画面トップへ戻ります。

１．カゴラボロゴ

・クリックすると、管理画面トップへ戻ります。

３．カゴラボ お問い合わせ先バナー

・クリックすると、オンラインマニュアルが開きます。

２．管理メイン

・ログインしているユーザーの名前が表示されます。

４．Welcome >> ようこそ○○様

・管理画面からログアウトします。

６．ログアウト

・クリックすると、それぞれの本番サイトへ移動します。
携帯サイトがない場合は、携帯サイトへのリンクは
表示されません。

５．PCサイトを見る・携帯サイトを見る

1 3

2

5 6
4
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グローバルナビ

グローバルナビは、管理画面上部に常に表示されている、管理画面のメインとなるメニューです。

・ネットショップを運営するために必要な情報を
設定するメニューです。

１．基本設定

・実店舗、ネットショップ問わず利用することができる、
顧客に関する設定を行うメニューです。

３．顧客管理

・ネットショップに掲載する商品に関する設定を行う
メニューです。

２．商品管理

・ネットショップでの受注情報を管理するメニューです。

４．受注管理

・メールアドレスが登録されている顧客に対して、
一斉にメール配信することができるメニューです。

６．メルマガ

・管理画面に登録されている売り上げに関する詳細な
情報を確認することができるメニューです。

５．集計

・商品をアピールする施策として、ネットショップ上に
より多くの商品を表示できるようになるメニューです。

７．コンテンツ管理

・管理画面、ネットショップの両方に重要な設定を行う
メニューです。

９．システム設定

・PC、携帯、スマートフォンそれぞれのサイトついて、
お客様がデザインを調整できるメニューです。

８．デザイン管理

1

2

3

4

5

6

7

8

9
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基本設定で設定できること

基本設定は、サイト全体にかかわる内容を設定するためのメニューです。

次ページより、順番に解説を記載していきます。

・SHOPマスタ
・特定商取引法
・配送業者設定
・支払方法設定
・ポイント設定
・メールテンプレート設定
・定休日・営業日管理
・会員規約設定
・サイト管理設定
・SEO管理
・トラッキングコード管理
・VIP会員設定

以下のメニューが設定できます。
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SHOPマスタ

基本情報管理のSHOPマスタでは、店舗情報を登録します。

【会社概要】ページ等に表示される内容や、サイトそのものにかかわる内
容を記載するマスタです。（ http://ドメイン名/abouts/index.php）

運営上、重要な情報となりますので、間違いの無い様に入力しましょう。

・会社名
・会社名（カナ）
・店名*
・店名（カナ）
・郵便番号*
・SHOP住所*
・TEL
・FAX
・店舗営業時間
・商品注文受付メールアドレス*
・お問い合わせ受付メールアドレス*
・メール送信元メールアドレス*
・送信エラー受信メールアドレス*
・取扱商品
・自由項目
・売上通知メールアドレス
・売上通知メール配信時間
・消費税率*
・課税規則*
・送料無料条件

各入力項目の*印の付いている部分は必須項目です。

SHOPマスタでは、以下の項目を設定します。
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・ネットショップを運営している会社名を記載します。

会社名

・「会社名」のカタカナ表記を記載します。

会社名（カナ）

・ネットショップの名称を記載します。
設定した内容が、サイトタイトルの文末と、
メールの件名文頭に自動的に挿入されます。

店名*必須

・実店舗、もしくは事務所等の郵便番号を記載します。

郵便番号*必須

・実店舗、もしくは事務所などの住所を記載します。

SHOP住所*必須

・実店舗、もしくは事務所などの電話番号を記載します。

TEL

・実店舗、もしくは事務所などの電話番号を記載します。

FAX

・実店舗、もしくは事務所などの営業時間を記載します。

店舗営業時間

・「店名」のカタカナ表記を記載します。

店名（カナ）
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・お客様が注文を完了した際に、運営者側に送られてくる
メールの宛先を入力して下さい。

商品注文受付メールアドレス*必須

・お客様からお問合わせフォーム経由でご連絡を頂いた時に、

運営者側に送られてくるメールの宛先を入力して下さい。

お問い合わせ受付メールアドレス*必須

・ネットショップから送信されるメルマガ等の送信元として
表示されるメールアドレスを入力して下さい。

メール送信元メールアドレス*必須

送信エラー受付メールアドレス*必須

・ネットショップで取り扱っている商品について記載します。

取り扱い商品

自由項目（タイトル、詳細）

・メールが送信が出来なかった場合のエラーメールの

送信先アドレスを入力します。

エラーメールが届かない場合は、

迷惑メールや受信条件フィルタなどをご確認下さい。

・これまでの上記項目で足りないお店の魅力や写真、
地図などの情報をご入力頂けます。
タイトルも自由に付けられます。
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・ネットショップで適用される消費税率を記載します。
こちらで設定した税率が商品価格に反映され、ショップ画面
に表示されます。

消費税率*必須

・指定した消費税を適用し、
1円未満の端数が発生した場合の端数の扱いを記載します。
運営される会社様によって異なるので、御調べ頂いた上で
設定お願いいたします。

課税規則*必須

・一度のお買い物で、送料無料とすることができる
『商品代金（税込）』の下限金額を記載します。
送料・手数料は含みません。

※送料を無料にしない場合は、
何も入力されていない状態で登録してください。

送料無料条件

・運営者様へ、その日の売り上げをまとめた内容のメールを
送信します。

・半角カンマ区切りで複数のメールアドレスを指定する
ことができます。

売上通知メールアドレス

・売上通知メールを配信する時間を指定することができます。

売上通知メール配信時間

・「この内容で登録する」ボタンをクリックし、入力した内容を登録することができます。

・登録完了後、ネットショップ上で【会社概要】のページを確認します。
URL ： http://ドメイン名/abouts/index.php

必要な項目へ入力が終わったら



©COLONY+iNTERACTIVE INC.

2-3. 特定商取引法

12

特定商取引法

特定商取引法は、訪問販売など消費者トラブルを生じやすい特定の取
引類型を対象に、トラブル防止のルールを定めるものです。

また、事業者による不公正な勧誘行為等を取り締まることにより消費者
取引の公正を確保するための法律です。

初期値として特定商取引のサンプル文を入力しておりますので、ご参考
ください。
また、下記サイトを参考にご入力ください。
参考サイト：経済産業省 関東経済産業局
http://www.kanto.meti.go.jp/seisaku/shohisha/tokushou/index_tokusho
u.html

WEB サイトからの商品の売買は特定商取引法の対象となり、必ず表記
する必要があります。
また、 2009年12月1日に特定商取引法の法改正が行なわれました。
返品特約についての表記が必須となりましたのでご注意下さい。

・販売業者*
・運営責任者*
・郵便番号*
・所在地*
・TEL*
・FAX
・メールアドレス*
・URL*
・資格・免許
・商品代金以外の必要料金*
・注文方法*
・支払方法*
・支払期限*
・引き渡し時期*
・返品・交換について*

各入力項目の*印の付いている部分は必須項目です。

特定商取引法では、以下の項目を設定します。

http://www.kanto.meti.go.jp/seisaku/shohisha/tokushou/index_tokushou.html
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配送業者設定

配送業者設定では、ご契約の配送業者（クロネコヤマトや佐川急便など）
指定の配送料金の追加・編集・削除ができます。
送料の設定や配送時間選択の設定、伝票URL の設定を行います。

・設定内容の変更を行うことができます。

変更

・新規に配送業者を追加することができます。

配送業者・配送料を追加

・登録されているデータを削除することができます。

※削除ボタンからデータを削除すると、
復活することができませんのでご注意ください。

削除

・画面に表示する順番を変更することができます。

移動

・送料を0円に設定した配送業者は、
配送業者一覧の一番上に配置しないようにしてください。

一番上に配置されている配送業者の送料を参照して
カートページで「あと○○円で送料無料です」という表示を出しますが、
送料が0円の場合、カート内の金額が送料無料条件に達していない状態でも
送料＝0円と判断し、「現在、送料無料です！」 と表示されることになります。

※カートページの表示（以下赤枠内）のみが影響を受けます。

注文内容確認ページで正しい送料が計算されるため、最終的な請求額への影響はありません。

配送業者の並び順について
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詳細画面では、以下の項目を設定することができます。

各入力項目の*印の付いている部分は必須項目です。

・配送業者の会社名を記載します。

配送業者名*必須

・配送業者の一般名称を記載します。
ショップ画面に表示される名称です。

名称*必須

伝票No.URL

配送時間1～16

配送料金登録

・各配送業者の伝票No.問合わせ画面URLをご記入頂けます。
例）
クロネコ：http://toi.kuronekoyamato.co.jp/cgi-bin/tneko
佐川：http://k2k.sagawa-exp.co.jp/p/sagawa/web/okurijoinput.jsp

・各配送業者が定めている配送時間帯を設定できます。
お客様がご購入時に、配送時間帯を選択して頂けるように
するためにはここで設定して下さい。

・各都道府県ごとに配送料金を設定することができます。
全国一律である場合は、上部の「全国一律送料」の部分に
送料を入力し、[ 反映 ] のボタンをクリックする事で
一括で指定することも可能です。

http://toi.kuronekoyamato.co.jp/cgi-bin/tneko
http://k2k.sagawa-exp.co.jp/p/sagawa/web/okurijoinput.jsp
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支払方法設定

ここでは銀行振込・郵便振込・クレジットカード・代金引換等、お客様にお
支払頂く方法を設定します。

尚、クレジットカード支払い及びコンビニ支払に関しては、予め弊社へそ
の旨をご連絡頂かなければ、ご利用できません。
また、別途で事前にクレジットカード会社等との契約が必要となります。

決済会社に申し込んだサービスは、本番環境導入後、下記欄に自動的
に追加されます。

・設定内容の変更を行うことができます。

変更

・新規に支払方法を追加することができます。

支払方法を追加

・登録されているデータを削除することができます。

※削除ボタンからデータを削除すると、
復活することができませんのでご注意ください。

削除

・画面に表示する順番を変更することができます。

移動

・代金引換は、手数料一律の場合と、取引金額に応じて
段階的に変動する場合があります。

段階的に設定する場合、
利用条件○○円～○○円 の間は手数料○○円
というように、代金引換手数料条件を複数作成する必要があります。

例）利用条件 1円～9,999円 手数料 324円
利用条件 10,000円～29,999円 手数料 432円
利用条件 30,000円～99,999円 手数料 648円

※実際に発生する代引手数料については、ご契約された配送会社にご確認ください。

代金引換をご利用のお客様
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詳細画面では、以下の項目を設定することができます。

各入力項目の*印の付いている部分は必須項目です。

・支払方法の名称を記載します。
お客様がご購入の際に支払い方法を選択される際に
表示される名称です。

支払方法*必須

・手数料を記載します。

手数料*必須

利用条件

配送業者選択*必須

ロゴ画像

・配送業者設定で設定した配送業者一覧から、
配送業者を指定します。

・支払方法に関連したロゴを設定することができます。
こちらで設定した画像は、購入フロー・支払方法選択画面
にて表示されます。

・支払方法を利用できる、支払金額の範囲を設定することが
できます。
入力を省略すると、必ず選択できる支払い方法として登録
することができます。
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ポイント設定

商品購入時のポイント付与率と、会員登録時のポイント付与数を設定で
きます。
ポイント付与率は商品登録の際に、個別にも設定できます。

ポイント付与率を変更した場合は、ポイント付与率変更後に新規登録し
た商品にのみに適用されますのでご注意下さい。

・商品購入時に、購入した商品の金額の何%をポイントとして
付与するか設定します。

ポイント付与率*必須

・新規に会員登録をされたお客様へ付与するポイントを
設定します。

会員登録時付与ポイント*必須

ポイント使用時ポイント加算ルール*必須

・お客様がポイントを利用して清算を行う場合、
購入する商品に設定されているポイントを新たに付与する
かどうか等、購入時のポイントの扱いについて設定します。
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メールテンプレート設定

メールテンプレート設定では、受注時に自動配信されるメールのヘッ
ダー・フッターを編集する事が出来ます。

設定できるテンプレートは、以下のテンプレートです。

・自動配信メールは「注文受付メール（PC）」
「注文受付メール（携帯）」 の2種類となっております。
その他のメールテンプレートは、自動配信ではなく、
受注管理時などに使用するテンプレートです。

また、スマートフォンへは、PC用のメールが送信されます。

メールについて

・「動的データ挿入部分」には、自動的に注文情報が
格納されます。注文情報が必要ない場合は
「その他（注文情報がでないひな形」をお選びください。

動的データについて
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テンプレートを選択すると、以下の項目を設定することができます。
初期状態では、例文が表示されます。

各入力項目の*印の付いている部分は必須項目です。

・修正したいメールテンプレートを選択します。

テンプレート*必須

・お客様へ配信される際に、実際に件名として使用されます。

メールタイトル*必須

ヘッダー

フッター

・メール本文の最初に挿入される固定文言を記載します。

・メール本文の最後に挿入される固定文言を記載します。

・ヘッダー、フッターはそれぞれ、3000文字以内で設定する
必要があります。

「文字数カウント」ボタンをクリックすることで、
現在何文字入力したか確認することができます。
表示の目安として利用することができます。

文字数カウント
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定休日・営業日管理

定休日・営業日管理では、店舗の店休日の設定を行ないます。

店休日を設定すると、ショップ画面に表示されているカレンダー上で、店
休日となっている日の色が変わり、分かりやすく表示されます。

次ページで例を示します。

・設定内容の変更を行うことができます。

変更

・登録されているデータを削除することができます。

※削除ボタンからデータを削除すると、
復活することができませんのでご注意ください。

削除

・画面に表示する順番を変更することができます。

移動
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定休日・営業日管理では、以下の項目を設定することができます。

各入力項目の*印の付いている部分は、登録時必須項目です。

・定休曜日にチェックを付けて登録すると、
カレンダー上の対象の曜日が、全て強調表示されます。

定休曜日設定

・定休日以外に強調したい日付を設定すると、
カレンダー上の対象の日付が強調されて表示されます。
また、「この日を定休日としない」にチェックを入れて
登録すると、定休曜日で設定した曜日であっても、
強調表示が解除されます。

日付*登録時必須

備考

・日付を設定した理由等、メモ程度に記載することができます。
ショップ画面では表示されません。

表示は以下のようになります

・基本の定休日は、金曜日と土曜日に設定しているため、
強調表示となっています。

・1日、16日、30日は営業日指定しているため、
強調表示が解除されています。
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会員規約設定

ショップを利用するお客様（会員）向けの、会員規約を登録することがで
きます。

予め、最低限の規約例が登録されていますが、編集ボタンで設定内容
の変更を行うことが可能です。

また、新規に登録することも可能です。

規約タイトル・内容を記載し、「この内容で登録する」ボタンをクリックする
と、登録することができます。

・設定内容の変更を行うことができます。

・登録されているデータを削除することができます。

※削除ボタンからデータを削除すると、
復活することができませんのでご注意ください。

・画面に表示する順番を変更することができます。

移動

変更

削除

・規約のタイトルを記載します。

・規約の内容を記載します。

規約タイトル*必須

規約内容*必須
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サイト管理設定

サイト管理設定では、各ページに表示される内容の表示/非表示を設定
することができます。

各項目の有効 / 無効の設定をプルダウンで行います。

・有効設定にすると、サイト内のポイントに関する記述や
機能がONになります。無効にするとポイントに関する
記述や機能がOFFになり、ポイントは加算されません。

※右図のように「裏側でポイントが加算されていきます」
という記述になっているバージョンがございますが、
最新仕様の動作として正しくは「加算されなくなりました」
ので、ご注意ください。

・お客様のMyページ上で、在庫がない商品をお気に入り
リストに表示するかどうかを設定することができます。

Myページお気に入り商品リストの表示制御

Google Analytics 目標到達プロセス設定 を利用する

ポイント利用

・商品詳細ページにトラックバック項目が表示されます。

・有効設定にすると、商品詳細ページに、
お客様の声を登録させる項目を表示することができます。

トラックバック機能

カスタマレビュー機能

・商品詳細ページで、商品の在庫数を表示するかどうかを
設定することができます。

在庫数表示機能

・基本設定の「トラッキングコード管理」で、Google Analytics 
目標到達プロセス設定用の項目が現れます。
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SEO管理

SEO管理では、SEO対策となるタグの内容を設定することができます。

・サイト内のキーワードを設定します。
キーワードは複数個設定することが可能です。
半角カンマで区切って設定します。

メタタグ：Description

メタタグ：Keywords

・サイトのトップページタイトルを設定できます。
こちらで設定した内容は、ブラウザのタブに表示されます。
また、設定した文言の後に、SHOPマスタで設定して頂いた
「店名」が自動的に挿入されます。

・サイトの管理者名を入力できます。

トップページタイトル

メタタグ：Author

・サイトの説明文、紹介文等を設定します。
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トラッキングコード管理

トラッキングコード管理では、Google Analyticsなどのトラッキングコードや

アフィリエイト用コンバージョンタグなどを任意のページに対して埋め込
むことができます。

各入力項目の*印の付いている部分は、登録時必須項目です。

・ショップ画面のうち、どのページにトラッキングコードを挿入
するかを選択します。

挿入位置（タグ）*登録時必須

挿入ページ*登録時必須

・トラッキングコードの名称を設定します。
例）Google Analyticsなど

・PCサイト、モバイルサイトのどちらかから、コードを入れる
対象のサイトを選択します。

名称*登録時必須

挿入サイト選択*登録時必須

・挿入するページの、どの位置にトラッキングコードのタグを
設置するのか選択します。

・実際にトラッキング用のコードを記載します。

コード記載エリア*登録時必須
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トラッキングコード管理 目標達成プロセス

基本設定【サイト管理】にて、「Google Analytics 目標達成プロセスを利用

する」を有効にすると、コンバージョン計測等を行うための設定画面が表
示されるようになります。

「Google Analytics 目標達成プロセスを利用する」を有効にすると、以下
の画面について設定が可能となります。

・ショッピングカート
・会員登録
・お問い合わせ

以下の画面について設定できます

ショッピングカート、会員登録、お問い合わせの各入力欄は縦並びに
なっています。

必要な項目の入力ができましたら、一番下にある「登録」ボタンをクリック
することで、入力した内容を各画面へ反映することができます。

また、全ての項目は、3000文字以内で入力してください。
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トラッキングコード管理 ショッピングカート

・カートの中を見る
・会員ログイン
・配送先選択（ログイン時）
・お客様情報の入力（非ログイン時）
・お客様情報の入力－入力エラー（非ログイン時）
・支払方法設定
・支払方法選択―入力エラー
・内容の確認
・注文完了

以下の画面が関連しています

ショッピングカートのフローでは、以下の画面が関連しています。

関連する画面のそれぞれで、コンバージョン率取得用などのトラッキング
コードを設定することができます。
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トラッキングコード管理 会員登録

・利用規約
・会員情報の入力
・会員情報の入力―入力エラー
・内容の確認
・仮登録完了
・本登録完了

以下の画面が関連しています

会員登録のフローでは、以下の画面が関連しています。

関連する画面のそれぞれで、コンバージョン率取得用などのトラッキング
コードを設定することができます。



©COLONY+iNTERACTIVE INC.

2-12. トラッキングコード管理

29

トラッキングコード管理 お問い合わせ

・お問い合わせ入力
・お問い合わせ入力－入力エラー
・内容の確認
・送信完了

以下の画面が関連しています

お問い合わせのフローでは、以下の画面が関連しています。

関連する画面のそれぞれで、コンバージョン率取得用などのトラッキング
コードを設定することができます。

・必要な項目を入力できましたら、「登録」ボタンをクリック
することで内容を反映することができます。

登録
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VIP会員設定

VIP会員設定ではVIP会員用の割引設定や付与ポイントを設定すること
ができます。VIPとあるとおり、通常の会員より上位の特典として設定す
る事により、リピーター獲得などの手助けになるかもしれません。

※他のカスタマイズやカゴラボのオプションをお申し込みされる際、その
機能として値引きの設定等が有る場合、この機能が使えなくなる可能性
がありますので、ご注意ください。

・VIP会員用の送料無料条件の基準を選択します。

VIP会員向け 送料無料条件

VIP会員向け 送料無料判定ルール*必須

・VIP会員用の割引率を入力します。

割引を行わない場合は0を入力します。

・VIP会員用のポイント付与倍数を入力します。

ポイントを付与しない場合は0を入力します。

VIP会員向け 商品価格割引率設定*必須

VIP会員向け 付与ポイント倍数設定*必須

・VIP会員用の送料無料条件の金額を入力します。
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第3章 商品管理

カゴラボ 管理画面操作マニュアル
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商品管理で設定できること

基本設定は、サイト全体にかかわる内容を設定するためのメニューです。

次ページより、順番に解説を記載していきます。

・商品マスタ
・商品登録
・商品登録CSV
・規格管理
・カテゴリ管理
・レビュー管理
・トラックバック管理
・商品ステータス管理

以下のメニューが設定できます。
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商品マスタ検索

商品マスタでは、既に登録されている商品の情報を検索し、各商品を編
集することができます。

・商品ID
・規格名称
・商品コード
・商品名
・商品タイプ
・カテゴリ
・公開状態
・登録日（From ～ To）
・更新日（From ～ To）
・ステータス（商品ステータス）

以下の項目を指定して検索することができます
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検索一覧画面では、以下の情報を確認することができます。

・商品ID
→商品登録時に自動的に割り振られます

・商品画像
・商品名
・商品が登録されているカテゴリ

→複数のカテゴリに登録されている場合は
複数表示されます。

・商品コード
→規格が設定されていない場合のみ表示されます。

・価格
→規格が設定されていない場合のみ表示されます。

・在庫
→規格が設定されていない場合のみ表示されます。

・公開、非公開状況

一覧項目
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また、各ボタンの動作は以下のようになります。

・登録した商品が、ショップ画面でどのように表示されるか
確認することができます。

確認

規格登録

・登録済みの商品について、サイズ、色等の規格（SKU）を
設定することができます。
規格別の価格や在庫、商品コード等の設定ができます。
「在庫変更」と似た項目が出てきますが、「規格登録」は
選択済み以外の規格の組み合わせも全て出てきます。
新しい規格の組み合わせを登録する場合はこちらです。

・登録した商品を、ショップへ表示するかどうか
制御することができます。ボタンをクリックすることで
一覧画面上で切り替えることができます。

公開状態

・ショップへ商品として表示されます

・管理画面のみで商品が表示されます。

・該当の商品の情報を編集するための画面に移動します。

編集

在庫変更

・規格が登録されている商品について、
規格ごとに在庫を設定することができます。
「規格登録」と似た機能ですが、
こちらは規格登録で選択済みの情報だけが
絞られてでてきますので、管理がしやすくなっています。

削除

複製

・登録されているデータを削除することができます。

※削除ボタンからデータを削除すると、
復活することができませんのでご注意ください。

・登録した商品をコピーし、登録することができます。

CSVダウンロード

・検索結果を一覧としてCSVデータで
ダウンロードすることができます。
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商品登録・編集

商品登録画面では、検索画面で検索された商品データの編集を行うこと
ができます。
また、新規に商品を登録する場合も、この画面で行います。

・商品ID
・商品名*
・商品タイプ*
・商品カテゴリ*
・公開・非公開*
・商品ステータス
・商品コード*
・通常価格
・販売価格*
・在庫数*
・ポイント付与率*
・発送日目安
・購入制限*
・詳細ページ用タイトル
・検索ワード
・備考欄（ショップ専用）
・一覧-メインコメント*
・詳細-メインコメント*
・自由項目
・メイン画像（極小、一覧、詳細）*
・メイン画像（詳細ページ拡大用）
・サブ情報1～6
・関連商品1～6

各入力項目の*印の付いている部分は必須項目です。

商品登録では、以下の項目を設定することができます



©COLONY+iNTERACTIVE INC.

3-3. 商品登録・編集 詳細

37

商品ID

・商品の登録時に、システム側で自動的に設定されます。
任意で設定することはできませんので、
あらかじめご了承ください。
商品IDは整数の数字になり、通常1から順に振られます。
商品一覧ページは、IDの降順で並びますので、商品登録の
順番にご注意ください。

商品名*必須

商品タイプ*必須

・商品名を設定します。

・一般的に購入できる商品であるのか、
お問い合わせが必要な商品として
カートボタンを表示させないようにするのか、
設定することができます。

商品カテゴリ*必須

・商品を特定のカテゴリに所属させることができます。
カテゴリは複数個指定することができます。

カテゴリ一覧のボックスの中から該当のカテゴリを選択し、
登録ボタンを押すことで登録できます。
解除は、登録済みのカテゴリから該当のカテゴリを選択し、
削除ボタンを押すことで解除することができます。

※Shiftキーを押しながらカテゴリをクリックすると、一度に
複数のカテゴリを選択できます。

商品登録画面では、以下の情報を登録することができます。

各入力項目の*印の付いている部分は必須項目です。
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・ショップ画面へ商品を表示するかどうか設定します。

※初期設定では「非公開」が設定されています。
公開する際は「公開」を選択して下さい。

商品コード*必須

・設定することで、商品に特別なアイコンや表示を付けて
表示することができます。
商品ステータスは、複数個設定することができます。

※返品不可のステータスを選ぶと、カートの中などで返品
不可の旨の表示が出現します。

・商品コード（英数字推奨）を入力します。

販売価格*必須

・実際に販売する本体価格を設定します。

値引き販売の際は値引き後の税抜価格を入力ます。

商品登録画面では、以下の情報を登録することができます。

各入力項目の*印の付いている部分は必須項目です。

商品ステータス

公開・非公開*必須

・値引き販売する際に、値引き前の価格（元値）や

メーカー希望小売価格などを入力する際にのみ入力します。

必須ではありません。

通常価格
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在庫数*必須

・在庫数を入力するか、無制限を選択します。

※在庫数分の商品が購入された時点で、

ショップ画面上の表示が「売り切れ」に切り替わり、

それ以上購入できなくなります。

発送日目安

・受注後、どれくらいで発送できるかの目安を選択します。

選択されていない場合、お客様がお届け希望日を設定する

ことができませんので、ご注意ください。

商品登録画面では、以下の情報を登録することができます。

各入力項目の*印の付いている部分は必須項目です。

ポイント付与率*必須

・「基本情報管理」の「ポイント設定」で設定した

ポイント付与率がデフォルトで表示されています。

商品別にポイントを変更したい場合はここで再入力します。

※基本設定のポイント設定で「5%」で設定していても、

商品登録の際に「０％」と入力すると、

商品登録のポイント設定が反映されます。
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・詳細ページのタイトルを任意で決定できます（SEO対策）。

詳細ページ用タイトル

購入制限*必須

・1回のお買い物で購入できる個数を制限することができます。

特に制限がない場合は、無制限を選択します。

※購入制限を設定すると、１回の買い物につき、

設定した個数以上は購入できなくなります。

設定された個数以上、購入しようとすると、

カート画面で購入制限がかかっている旨の

エラーメッセージが表示されます。

商品登録画面では、以下の情報を登録することができます。

各入力項目の*印の付いている部分は必須項目です。

・サイト内検索およびSEO対策として、

METAタグのkeywordに挿入されます。

複数個設定する場合は、半角カンマで区切って設定します。

検索ワード

・メモ用にお使いいただけます。

ショップの商品ページには表示されません。

備考欄（SHOP用）
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・商品詳細ページに表示されるコメントを入力します。

許可されたHTMLタグを使用することができます。

※ モバイル版の本文を、ＰＣ版と変えたい場合は、

モバイル専用詳細コメントを表示させて編集してください。

スマートフォンはPC版が表示されます。

詳細 メインコメント*必須

一覧 メインコメント*必須

・商品一覧ページに表示するコメント（文章）を入力します。

SEO対策でMETAタグのdescriptionにも挿入されます。

商品登録画面では、以下の情報を登録することができます。

各入力項目の*印の付いている部分は必須項目です。

・サイズ表など、独自に表示したい内容を

設定することができます。

許可されたHTMLタグを使用することができます。

自由項目
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・商品一覧ページ及びカートブロック内に表示される画像を

設定します。

一覧 メイン画像*必須

極小 メイン画像*必須

・カート内や受注管理で表示される画像を設定します。

商品登録画面では、以下の情報を登録することができます。

各入力項目の*印の付いている部分は必須項目です。

・商品詳細ページに表示される画像を設定します。

詳細 メイン画像*必須

・商品詳細ページの「メイン画像」をクリック際に表示される、

拡大画像を設定します。

詳細 メイン拡大画像

・詳細 メイン拡大画像で、600×600以上の画像
を一番初めに設定すると、そのほかの商品画像
が自動でリサイズされたものが生成されます。

一括での画像登録もできます→
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商品登録画面では、商品詳細ページのメインコメント下に表示する商品
サブ情報を入力することができます。

登録した内容は、ショップの商品詳細画面で、メイン画像下にサブ画像
として表示されます。
また、サブ情報は6件まで登録することができます。

この項目は最初は非表示になっているので、[サブ情報表示/非表示]ボ
タンを押すことで登録フォームの表示/非表示を切り替えられます。

・サブ画像の商品コメントを設定します。

許可されたHTMLタグを使用することができます。

詳細 サブコメント

・サブ画像のタイトルを入力します。デザインによりますが、

画像のALT設定として利用されます。

・商品詳細ページのサブ画像に表示する

jpg形式の画像（500KB まで）を設定することができます。

詳細 サブ画像

・商品詳細ページの「メイン画像」をクリックした際に表示する

Jpg形式の画像（500KB まで）を設定することができます。

この画像を登録することで、「サブ画像」も自動的につくる

ことができます。

詳細 サブ拡大画像

変更
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商品登録画面では、商品詳細ページの一番下に表示する関連商品を設
定することができます。
関連商品は、商品ごとに設定することができ、また、1商品につき6件ま
で登録することができます。
※バージョンによってはデフォルトが4件までとなります。

この項目は最初は非表示になっているので、[関連商品表示/非表示]ボ
タンを押すことで登録フォームの表示/非表示を切り替えられます。

・チェックを入れると、商品登録時に情報が削除されます。

削除

変更

・商品選択用のポップアップを表示します。

・商品との関連性等、自由に内容を設定できます。

入力エリア

商品選択用ポップアップ

・変更ボタンをクリックすると表示されます。

検索開始ボタンで、商品を検索します。

検索は、カテゴリ、商品名で絞ることができます。

検索結果として表示された商品の中から、

該当の商品の決定ボタンをクリックすると、

メイン画面に商品コード、商品名が反映されます。



©COLONY+iNTERACTIVE INC.

3-4. 商品登録CSV

45

商品登録CSV

商品登録CSVでは、CSV形式で編集した商品情報をアップロードし、商品
情報の一括変更や新規登録を行う事が出来ます。

※必須以外の項目もカンマ区切りで空（から）の項目として必ず出力して
ください。楽天等と挙動が異なる部分となります。

商品登録では、以下の項目が必要です

・商品規格ID
・規格名1
・規格名2
・商品名*
・公開フラグ(1:公開 2:非公開) *
・商品ステータス*
・カスタムステータス*
・商品コード
・通常価格
・販売価格*
・在庫数
・ポイント付与率*
・購入制限
・検索ワード
・詳細ページ用タイトル
・備考欄(SHOP専用)
・極小-メイン画像*
・一覧-メインコメント*
・一覧-メイン画像*
・メインコメント*
・携帯メインコメント
・メイン画像*
・メイン拡大画像
・自由項目
・詳細-サブタイトル(1)
・詳細-サブコメント(1)
・詳細-サブ画像(1)
・詳細-サブ拡大画像(1)
※6件分必要です

・発送日目安
・おすすめ商品(1)
・詳細-サブコメント（おすすめ商品コメント）(1)
※6件分必要です（ﾊﾞｰｼﾞｮﾝにより4件の場合があります）

・商品タイプ(0:通常商品 1:お問い合わせ商品) *
・商品カテゴリ*

各入力項目の*印の付いている部分は必須項目です。
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CSVファイルは、以下の方法でアップロードすることができます。

・ファイルを選択ボタンをクリックすると、

ファイル選択できるポップアップが表示されます。

アップロードしたいCSVファイルを選択すると、

図のように選択したCSVファイルの名前が

ボタンの隣に表示されます。

この内容で登録する

・ファイル選択後、「この内容で登録する」をクリックします。

ファイルを選択

・ポップアップが表示されます。

正常に登録されたかどうか、確認することができます。

不正なデータがあった場合は、

エラーメッセージが表示されます。

正常例

エラー例（項目数が足りない場合）

カテゴリ名
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規格管理

規格管理では、商品のサイズ、色等、分類を設定します。

例えば量り売り等行っている場合は、重量や長さの決め打ちの単位を設
定することも可能です。

規格名*必須

・規格名を記入します。

この内容で登録する

・新規に規格を登録したい場合や、規格名を編集したい場合、

このボタンで登録を行います。

規格名（登録数）

・すでに登録されている規格名の一覧が表示されます。

規格名の横に表示される数字は、

それぞれの規格に登録されている分類の数の合計です。

分類登録

・規格の中身（分類）を登録する画面へ移動します。

編集

・規格名を編集します。

該当の規格名が、上部の入力エリアへ表示されるので、

入力エリアでの編集を行います。

削除

・登録されているデータを削除することができます。

※規格に分類が登録されている場合は、
削除ボタンは表示されません。
その場合は、先に分類を全て削除して下さい。

※削除ボタンからデータを削除すると、
復活することができませんのでご注意ください。

移動

・画面に表示する順番を変更することができます。
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分類登録では、規格の詳細な内容を設定します。
商品詳細画面で、商品ごとに設定された規格が表示されますが、
その規格のプルダウンに表示される内容を設定します。
サイトの動きが遅くなる可能性がありますので、一つの規格につき、
20個までの分類としてください。

・選択した規格名が表示されます。

このページで登録する分類は、

ここに表示されている規格の内容として登録されます。

分類名*必須

・規格分類名（SKUとなるもの）を入力します。

この内容で登録する

・新規に分類を登録したい場合や、分類名を編集したい場合、

このボタンで登録を行います。

分類名

・すでに登録されている分類名の一覧が表示されます。

編集

・分類名を編集します。

該当の分類名が、上部の入力エリアへ表示されるので、

入力エリアでの編集を行います。

削除

・登録されているデータを削除することができます。

※削除ボタンからデータを削除すると、
復活することができませんのでご注意ください。

移動

・画面に表示する順番を変更することができます。

規格管理 分類登録

規格名*必須
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カテゴリ管理

カテゴリ管理では、商品分類を設定します。
ショップ画面では、ブロックとして表示されます。

商品登録の際には、カテゴリの選択が必須となっているため、必ず登録
する必要があります。

また、商品が一件も登録されていないカテゴリは、ショップ画面には表示
されません。

CSVダウンロード

・登録されているカテゴリの情報を、CSV形式で出力します。

以下の情報が、カテゴリID順に表示されます。

カテゴリID, カテゴリ名, 親カテゴリID, 階層, 表示ランク

登録内容表示エリア（左側）

・登録されているカテゴリ情報を、

ショップ画面に出力される順番と同じ順番で表示します。

入力エリア（右側）

・カテゴリを登録・編集する際はこのフォームで設定します。

編集可能カテゴリ一覧（下）

・選択中のカテゴリの一つ下の階層として登録されている

カテゴリの一覧が表示されます。
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登録内容表示エリアには、登録されているカテゴリ情報が、ショップ画面
に出力される順番と同じ順番で表示されます。

表示されているカテゴリを選択すると、選択したカテゴリの一つ下の階層
として登録されているカテゴリの一覧が、入力エリア下部に表示されます。

5階層まで登録することができますが、サイトの動きが遅くなる場合があ
るため、3階層までの登録をお勧めします。

登録内容表示エリアと編集可能カテゴリ一覧

右の図の場合、「1.ブランド一覧」を選択しています。

「1.ブランド一覧」の一つ下の階層には、
「2.BRAND-01」～「06.BRAND-05」の5つのカテゴリが登録され
ています。

下の一覧には、「2.BRAND-01」～「06.BRAND-05」が表示され
ます。

右の図で解説
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削除

・登録されているデータを削除することができます。

※削除ボタンからデータを削除すると、
復活することができませんのでご注意ください。

移動

・画面に表示する順番を変更することができます。

編集

・カテゴリ内容を編集します。

選択したカテゴリの内容が、入力エリアへ表示されるので、

入力エリアでの編集を行います。

入力エリア下部の一覧に表示されているデータが、編集が可能なデータ
です。

編集可能カテゴリ一覧

・子カテゴリーがあったり、
カテゴリー内に登録された商品が残っている場合は
削除はできません。

・カテゴリーを削除すると、
そのカテゴリー名で登録されている商品が
購入できなくなります。
カテゴリーを削除する場合は、
発売中の商品に使用されていないかご確認いただき、
使用中である場合は、
先に商品編集でカテゴリーを変更してください。

削除に関して
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新規登録、編集を行います。

入力エリア

カテゴリ名

・カテゴリ名を登録します。

ショップ画面で表示されます。

カテゴリ説明

・カテゴリの説明を登録します。

ショップ画面では、カテゴリに登録されている商品の

一覧画面で表示されます。

<title>タグ（SEO）

・カテゴリのタイトルを登録します。

SEO対策としても使用されるほか、ショップ画面では、

カテゴリに登録されている商品の一覧画面を表示した際の

ページタブに表示されます。

description（SEO）

・カテゴリの概要を登録します。

SEO対策として使用され、ショップ画面には表示されません。

keyword（SEO）

・カテゴリのキーワードを登録します。

SEO対策として使用され、ショップ画面には表示されません。

複数のキーワードを登録される場合は、半角カンマで区

切って登録してください。
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一階層上の親カテゴリのデータを引き継ぐ

・親カテゴリの情報を引き継いで登録します。

チェックしない場合は、入力されている内容が登録されます。

また、未入力である場合は何も登録されません。

・カテゴリに登録されている商品の一覧画面を表示した際の

ページの上部に表示されます。

登録しなくても、表示が崩れることはありません。

・「表示しない」を選択した場合、設定したカテゴリのみが

ショップ画面に表示されなくなります。

下位階層が一つ上にずれるように表示されます。

カテゴリ画像

新規登録、編集を行います。

カテゴリ表示
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レビュー管理では、商品の詳細ページに表示されるお客様の声のレ
ビューの表示/非表示の設定を行ないます。

レビュー機能を利用する場合は、【基本設定→サイト管理】にて【有効】
設定を行う必要があります。
管理画面でのメニュー表示は、設定に関わらず表示されています。

レビュー機能を有効にすると、ショップ画面の商品詳細画面で、レビュー
を書き込むことができるブロックが表示されます。
お客様がレビューを書き込んだ際、すぐにサイトへ表示されるのではなく、
一度非表示設定となります。
管理画面側で書き込まれたレビューの内容を確認後、表示するか非表
示のままにするかの制御を行います。

レビュー管理

・投稿者名
・投稿者URL
・商品名
・商品コード
・性別
・おすすめレベル
・投稿日（From ～ To）

以下の項目を指定して検索することができます

ショップ画面（例）
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検索一覧画面では、以下情報を確認することができます。

・投稿日
・投稿者名（顧客名）
・商品名
・おすすめレベル
・表示・非表示

一覧項目

削除

・登録されているデータを削除することができます。

※削除ボタンからデータを削除すると、
復活することができませんのでご注意ください。

編集

・レビュー内容を編集します。

編集画面へ移動します。

CSVダウンロード

・一覧表示されているレビューの情報を、

CSV形式で出力します。

以下の情報が、投稿が新しい順に表示されます。

商品名, レビュー表示, 投稿日, 投稿者名, 性別, おすすめレベル, タイトル, コメント
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この内容で登録する

・編集内容を反映します。

検索画面に戻る

・検索一覧が表示された状態の検索画面へ戻ります。

お客様から投稿されたレビューを編集することができます。
編集できる内容は以下の項目です。

レビュー管理 編集

・レビュー表示（表示・非表示）
→ショップ画面へ表示するかを制御します

・投稿者名*
・投稿者URL
・性別
・おすすめレベル*
・タイトル*
・コメント*

各入力項目の*印の付いている部分は必須項目です。

一覧項目
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トラックバック管理では、トラックバックしているブログなどの情報を知る
ことができます。最近ではあまり使われなくなった機能となっているので、
「基本設定」の「サイト管理設定」ではデフォルトで無効となっています。

トラックバック管理

・ブログ名
・ブログ記事タイトル
・URL
・状態
・商品名
・商品コード
・投稿日（From ～ To）

以下の項目を指定して検索することができます

ショップ画面（例）
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商品詳細ページに表示されるステータス、画像を編集することができま
す。

商品ステータス管理

・ID
・ステータス名
・イメージファイル名

商品ステータスは以下の項目で構成されます

登録済みデータの編集

・該当のデータを編集し、「マスタデータ編集」エリアの
「この内容で登録する」ボタンをクリックすると、
編集したデータが登録されます。

新規登録

・「追加のデータ」エリアから、新規登録を行います。

IDはすでに登録済みのIDの最大値＋1の値を設定し、

任意のステータス名、イメージファイル名を設定します。

「追加のデータ」エリアの「この内容で登録する」ボタンを

クリックすることで、新規にデータが登録されます。

削除

・該当のデータのIDを削除し、「マスタデータ編集」エリアの
「この内容で登録する」ボタンをクリックすると、
該当のデータが削除されます。

・カゴラボ設置時より設定されているデータは、
システム上意味があるデータです。
データが壊れたり、カゴラボ全体への影響がありますので、
削除や順番変更は行わないようお願いします。
※その必要がでてきましたら、必ず事前にご相談下さい。

※注意※
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第4章 顧客管理

カゴラボ 管理画面操作マニュアル
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顧客管理で設定できること

顧客管理は、会員情報を管理するメニューです。

次ページより、順番に解説を記載していきます。

・顧客マスタ
・顧客登録
・質問事項

以下のメニューが設定できます。
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顧客マスタ

顧客マスタでは、ショップの会員情報を検索、編集することができます。

・顧客コード
・都道府県
・顧客名
・顧客名（カナ）
・性別
・誕生月
・会員状態
・会員種別
・誕生日（From ～ To）
・メールアドレス
・携帯メールアドレス
・電話番号
・職業
・購入金額（From ～ To）
・購入回数（From ～ To）
・登録、更新日（From ～ To）
・最終購入日（From ～ To）
・購入商品名
・購入商品コード
・カテゴリ

以下の項目を指定して検索することができます
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検索一覧画面では、以下の情報を確認することができます。
また、各ボタンの動作は以下の通りです。

・状態、種別
→状態：本会員 or 仮会員
→種別：通常会員 or VIP会員 or 店舗会員

・顧客コード
→登録時に自動的に割り振られます

・都道府県
・顧客名/（カナ）
・性別
・TEL
・メールアドレス

一覧項目

CSVダウンロード

・検索結果を一覧として
CSVデータでダウンロードすることができます。

※CSV ダウンロードなどを利用して、顧客情報を
ローカル環境に保存した場合は、個人情報が決して
外部に漏れないよう、細心の注意を払ってください。
例）CSVファイルを暗号化しておく、

パソコンにパスワードをかけるなど

お客さまのご責任の範疇にて、厳重な管理を
お願いいたします。
必ずウィルス対策ソフトなどが導入されたPCでの取扱を
お願いいたします。

・該当の顧客情報を編集するための画面に移動します。

編集

削除

・登録されているデータを削除することができます。

※削除ボタンからデータを削除すると、
復活することができませんのでご注意ください。



©COLONY+iNTERACTIVE INC.

4-3. 顧客登録

63

顧客登録

顧客登録画面では、検索画面で検索された顧客データを編集すること
ができます。
また、新規に登録する場合も、この画面から行います。

・顧客ID*
・会員状態**
・会員種別**
・お名前**
・フリガナ*
・郵便番号*
・ご住所*
・メールアドレス**
・携帯メールアドレス
・電話番号*
・FAX
・ご性別**
・ご職業
・生年月日
・パスワード*
・パスワードを忘れたときのヒント
・メールマガジン*
・SHOP用メモ
・所得ポイント

*印の付いている部分はweb会員登録時必須項目です。
*印の付いている部分は店舗会員登録時必須項目です。

顧客登録では、以下の項目を設定することができます

・入力エリア下部に、顧客の購入履歴一覧が表示されます。

編集から画面を開いた場合
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顧客ID*必須

・顧客の登録時に、システム側で自動的に設定します。

会員状態*必須*必須

会員種別*必須*必須

・本会員、仮会員を設定します。
仮会員である場合、ショップ画面から会員としてログイン
することはできません。

・通常会員、VIP会員、店舗会員の中から、会員種別を
設定することができます。
店舗会員はログインできません。

お名前*必須*必須

・顧客名を記載します。

商品登録画面では、以下の情報を登録することができます。

*印の付いている部分はweb会員登録時必須項目です。
*印の付いている部分は店舗会員登録時必須項目です。

フリガナ*必須

・顧客名フリガナを記載します。

郵便番号*必須

・顧客お届け先の郵便番号を記載します。

住所*必須

・顧客お届け先の住所を記載します。
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メールアドレス*必須*必須

・購入御礼メール等の送付先となるアドレスを記載します。

携帯メールアドレス

電話番号*必須

・携帯電話のメールアドレスを記載します。
主に携帯会員用となります。

・顧客連絡先となる電話番号を記載します。

FAX

・連絡先となるFAX番号を記載します。

商品登録画面では、以下の情報を登録することができます。

*印の付いている部分はweb会員登録時必須項目です。
*印の付いている部分は店舗会員登録時必須項目です。

ご性別*必須*必須

・顧客の性別を選択します。

ご職業

・顧客の職業を選択します。

生年月日

・顧客の生年月日を設定します。
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商品登録画面では、以下の情報を登録することができます。

*印の付いている部分はweb会員登録時必須項目です。
*印の付いている部分は店舗会員登録時必須項目です。

パスワード*必須

・ショップ画面からログインする際に必要なパスワードを
設定します。
半角英数小文字4～12文字範囲で設定します。
記号を使用することはできません。

パスワードを忘れたときのヒント

・設定されている質問の中から、設定したパスワードと
関連のある質問を一つを選択し、それに対する回答を
記載します。
パスワードを忘れてしまった際に利用することができます。

メールマガジン*必須

・顧客がメールマガジンを受け取るかどうかを設定します。
受け取る場合は、HTMLメールなのか、
テキストメールなのか設定することができます。

SHOP用メモ

・顧客について特筆すべき点がある場合等、
SHOP専用のメモとして使用することができます。

所持ポイント

・顧客が現在持っているポイントを確認、もしくは、
所持ポイントを操作、設定することができます。
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顧客登録 購入履歴一覧

顧客情報検索結果一覧の編集ボタンから、顧客情報編集画面を開いた
場合、画面下部に購入履歴が表示されます。

・日付
・注文番号
・購入金額
・発送日
・支払方法

以下の情報を確認することができます。

受注番号

・受注番号はリンクになっています。
受注番号をクリックすると、別ウィンドウが開き、
購入内容の詳細を確認することができます。



©COLONY+iNTERACTIVE INC.

4-4. 質問事項

68

質問事項

会員登録時に入力する質問事項の登録・追加を行うことができます。
会員登録時の簡易アンケートが作れます。

※データの収集については、コンテンツ管理の高度な設定にてCSVでダ
ウンロードするように設定いたしますので、ご連絡ください。
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第5章 受注管理

カゴラボ 管理画面操作マニュアル
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受注管理で設定できること

受注管理は、受注に関する情報の確認、編集等行うことができます。

こちらに関しましては、採用された決済によって異なる箇所がありますの
で、決済についてのご質問は弊社サポートもしくは決済会社へご確認く
ださい。

次ページより、順番に解説を記載していきます。

・受注管理
・新規受注入力
・ステータス管理

以下のメニューが設定できます。
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受注管理

受注管理では、全ての受注情報を確認することができます。

・受注番号（From ～ To）
・対応状況
・顧客名
・顧客名（カナ）
・メールアドレス
・TEL
・生年月日（From ～ To）
・性別
・支払方法
・受注日（From ～ To）
・更新日（From ～ To）
・購入金額（From ～ To）

以下の項目を指定して検索することができます
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検索一覧画面では、以下の情報を確認することができます。

・受注日
・受注番号
・顧客名
・会員種別 / 購入履歴
・支払方法
・購入金額
・全商品発送日
・対応状況

一覧項目
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・購入情報に関するメールを送信することができます。
送信できるメールは、基本設定【メールテンプレート設定】で
設定できるメールです。

メール通知

・購入情報の帳票を作成します。
「全て選択」「すべて解除」ボタンでは、「帳票」ボタン横の
チェックボックスを制御することができます。
チェックを入れた状態で、「帳票一括ダウンロード」ボタンを
クリックすると、チェックが入っているすべての購入情報の
帳票を一括で取得することができます。

帳票・帳票一括ダウンロード

また、各ボタンの動作は以下のようになります。

・該当の受注情報を編集するための画面へ移動します。

編集

削除

・登録されているデータを削除することができます。

※削除ボタンからデータを削除すると、
復活することができませんのでご注意ください。

CSVダウンロード

・検索結果を一覧としてCSVデータでダウンロードすることが
できます。
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メール通知

購入情報に関するメールを送信することができます。

送信できるメールは、基本設定【メールテンプレート設定】で設定できる
メールです。

こちらで編集されたヘッダー・フッターは、メールテンプレートそのものを
編集する作業ではありません。

元々のメールテンプレートを編集される場合は、基本設定【メールテンプ
レート】より編集を行う必要があります。

メールテンプレート

・プルダウンの内容は以下の通りです。
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新規受注入力・受注情報編集

新規受注入力画面では、ショップ画面を介さずに行われた購入情報を、
手作業で入力することができます。

また、一覧画面の編集ボタンから、この画面へ遷移し、内容を編集する
ことができます。

・対応状況
・発送日
・お客様情報

・受注番号
※登録時に自動的に設定されます

・顧客ID
※会員登録されているお客様の場合のみ表示されます

・受注日
・会員種別
・顧客名
・顧客名（カナ）
・メールアドレス
・TEL
・住所

・配送先情報
・お名前
・お名前（カナ）
・郵便番号
・TEL
・住所

・受注商品情報
・お支払方法
・時間指定
・メモ

以下の項目を設定することができます



©COLONY+iNTERACTIVE INC.

5-4. 新規受注入力

76

・設定することはできません。
対応状況が「発送済み」になった時点での日付、時刻が
自動的に登録されます。

※発送済みのステータスに変更する場合は、
発送済みに変更した日時が発送日となりますので
ご注意下さい。

発送日

新規受注入力画面では、以下の情報を登録することができます。

対応状況

・対応状況を設定することができます。
対応状況は、以下の中から選択することができます。
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新規受注入力画面では、以下の情報を登録することができます。

顧客検索

・「顧客検索」ボタンをクリックすると、ポップアップが
表示され、会員登録されているお客様を検索する
ことができます。
検索結果一覧の「決定」ボタンをクリックすると、
選択した会員の情報が入力画面へ反映されます。

注文番号

・登録時に自動採番されます。

顧客ID

・お客様が会員登録をしている場合のみ表示されます。

受注日

・登録時に自動的に設定されます。

会員種別

・会員登録されている場合は、会員ランクが表示され、
会員登録されていない場合は、非会員のアイコンが
表示されます。

顧客名

・お客様の氏名を記入します。

顧客名（カナ）

・お客様の氏名（カナ）を記入します。

メールアドレス

・お客様のメールアドレスを記入します。

住所

・お客様の住所を記入します。

備考

・新規受注入力から登録する場合は、記入することは
できません。

お客様情報

・購入したお客様の情報を入力します。
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新規受注入力画面では、以下の情報を登録することができます。

お名前

・実際に商品をお届けするお客様の氏名を記入します。

お名前（カナ）

・実際に商品をお届けするお客様の氏名（カナ）を記入します。

郵便番号

・実際に商品をお届けするお客様の郵便番号を記入します。

TEL

・実際に商品をお届けするお客様の電話番号を記入します。

住所

・実際に商品をお届けするお客様の住所を記入します。

配送先

上記お客様情報をコピー

・【お客様情報】欄と入力する内容が同じである場合、
「上記お客様情報をコピー」をクリックすると、
同じ情報をコピーし、表示することができます。

・お届け先のお客様の情報を入力します。
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新規受注入力画面では、以下の情報を登録することができます。

商品コード

・選択した商品の商品コードが表示されます。

画像

・選択した商品の画像が表示されます。

商品名/規格1/規格2

・商品の商品名、
規格が有る場合は規格の情報が表示されます。

単価

・商品の販売価格（税抜）が表示されます。

数量

・購入個数です。

受注商品情報

・購入したお客様の情報を入力します。

税込み価格

・税率を加味した価格が表示されます。

計算結果の確認

・割引金額や送料等の変更を行った場合は、
再計算をして正しい金額になっているか必ずご確認ください。
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新規受注入力画面では、以下の情報を登録することができます。

小計

・購入商品の税込金額の合計を表示します。

割引

・小計から割り引く金額を記入します。

送料

・送料を入力します。

手数料

・手数料を入力します。

合計

・小計＋（ －割引）＋送料＋手数料 の金額を表示します。

受注書品情報

・購入したお客様の情報を入力します。

お支払合計

・合計－使用ポイント の金額を表示します。

使用ポイント

・支払の際に利用するポイント数を記入します。

加算ポイント

・商品購入でお客様に付与されるポイント数が表示されます。

商品の追加

・追加で購入商品を追加したい場合にご利用ください。
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お支払方法

・お支払方法を選択します。
基本設定【支払方法】で設定している内容が表示されます。

※決済モジュールが入っていると、挙動が変わる事が有り
ます。

時間指定

・時間指定が可能な商品を購入する際に設定することが
可能です。
基本設定【配送費業者指定】内で設定した内容が表示
されます。
また、お支払方法を選択しないと、時間指定をすることは
できません。

配送日指定

・管理画面では設定することはできません。

メモ

・SHOP用メモとして利用することができます。

新規受注入力画面では、以下の情報を登録することができます。
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ステータス管理

ステータス管理では、受注情報をステータス情報ごとに検索し、チェック
した受注情報のステータスを一括変更することができます。

ステータスは以下が表示されます

※発送済みのステータスに変更する場合は、発送済みに
変更した日時が発送日となりますのでご注意下さい。

発送日



©COLONY+iNTERACTIVE INC.

5-5. ステータス管理

83

ステータス管理 大量受注オプション

カゴラボスタンダードプラン以上で使える機能となります。ステータスを一
括で変更できることに加え、ステータスを変更したお客様宛にメールを一
斉送信することができます。更にPCとモバイルで分けられます。
例）ステータスを「発送済み」に変更しながら、配送完了メールを送る。

ステータス*必須

・変更後のステータスを選択します。

メールテンプレート

・ステータス変更と同時に、何らかのメールを送信する場合に
選択します。必須ではありません。
メールテンプレートは、基本設定【メールテンプレート設定】
で設定できるメールから選択できます。

反映する

・適用したいステータスが選択した受注状況に反映されます。
メールテンプレートを選択した場合はメールが送信されます。

・この時、キャンセルを押すと、ステータス変更、メール送信
のどちらも行われません。
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売上集計で設定できること

売上集計は、各メニューごとに売り上げ状況を集計し、また確認すること
ができます。

次ページより、順番に解説を記載していきます。

・期間別集計
・商品別集計
・年代別集計
・職業別集計
・会員別集計

以下のメニューで集計することができます

※集計はグラフも書き出すため、表示まで時間がかかる事が
あります。
売り上げなどの情報を検索して表示する為に、サイトの
負荷の原因となることもございますのでご注意下さい。

※キャンセルの注文は集計に加算されません。

全ての集計メニューで共通の注意事項
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期間別集計

期間別集計では、以下の条件で集計することができます。

・期間
・購入件数
・購入者：男性（会員／非会員）
・購入者：女性（会員／非会員）
・送料手数料抜き合計
・購入合計
・購入平均

検索結果項目は以下の通りです

・指定した月の売り上げを一日ごとに集計し、表示します。

月度集計

・年月日をFrom～Toで指定日、集計することができます。

期間集計

また、日付とそれぞれの売り上げを基準にグラフを作成し、表示します。
検索結果は、「検索結果をCSVダウンロード」ボタンからダウンロードする
ことができます。
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商品別集計

商品別集計では、以下の条件で集計することができます。

・順位
・商品コード
・商品名
・購入件数
・点数
・単価
・金額

検索結果項目は以下の通りです

・指定した期間の売り上げを商品ごとに集計し、購入件数の
多い順に表示します。

商品別集計

・年月日をFrom～Toで指定日、集計することができます。

期間集計

また、商品とそれぞれの売り上げを基準にグラフを作成し、表示します。
検索結果は、「検索結果をCSVダウンロード」ボタンからダウンロードする
ことができます。負荷を考慮して、デフォルトではベスト15までが表示さ
れます。
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年代別集計

年代別集計では、以下の条件で集計することができます。

・年齢
・購入件数
・購入合計
・購入平均

検索結果項目は以下の通りです

・指定した期間の売り上げを年代別に集計し、年齢の低い年
代順に表示します。

年代別集計

・年月日をFrom～Toで指定日、集計することができます。

期間集計

また、年代とそれぞれの売り上げを基準にグラフを作成し、表示します。
検索結果は、「検索結果をCSVダウンロード」ボタンからダウンロードする
ことができます。
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職業別集計

職業別集計では、以下の条件で集計することができます。

・順位
・職業
・購入件数
・購入合計
・購入平均

検索結果項目は以下の通りです

・指定した期間の売り上げを職業別に集計し、購入の多い職
業順に表示します。

職業別集計

・年月日をFrom～Toで指定日、集計することができます。

期間集計

また、職業とそれぞれの売り上げを基準にグラフを作成し、表示します。
検索結果は、「検索結果をCSVダウンロード」ボタンからダウンロードする
ことができます。
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会員別集計

会員別集計では、以下の条件で集計することができます。

・会員区分
・購入件数
・購入合計
・購入平均

検索結果項目は以下の通りです

・指定した期間の売り上げを会員区分ごとに集計し、会員区
分ごとに表示します。

会員別集計

・年月日をFrom～Toで指定日、集計することができます。

期間集計

また、会員区分とそれぞれの売り上げを基準にグラフを作成し、
表示します。
検索結果は、「検索結果をCSVダウンロード」ボタンからダウンロードする
ことができます。
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メルマガ管理でできること

メルマガ管理では、ショップ会員向けにメールを送信できる機能です。
メルマガの内容や、送信するタイミング等を設定することができます。

次ページより、順番に解説を記載していきます。

・配信内容設定
・テンプレート設定
・配信履歴

以下のメニューが設定できます。
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配信内容設定 検索

配信内容設定の検索画面では、メルマガを送信するターゲットを、検索
画面で絞ることができます。

・顧客名
・顧客名（カナ）
・都道府県
・TEL
・性別
・誕生月
・配信形式
・購入回数（From ～ To）
・購入商品コード
・購入金額（From ～ To）
・メールアドレス
・携帯メールアドレス
・配信メールアドレス種別
・顧客種別
・職業
・生年月日（From ～ To）
・登録日（From ～ To）
・最終購入日（From ～ To）
・購入商品名
・カテゴリ

以下の項目を指定して検索することができます
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配信内容設定では、メルマガを送信するターゲットを、検索画面で絞るこ
とができます。

・No.
・会員番号
・注文番号
・名前
・メールドレス
・希望配信
・登録日
・削除

一覧項目

・検索されたすべてのメルマガ配信希望者を対象とし、
メルマガ作成画面へ移動します。

配信内容を設定する
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配信内容設定 詳細

検索結果一覧画面で、「配信内容を設定する」ボタンをクリックすると、配
信するメルマガの内容を入力する画面に移動します。

移動直後は、テンプレート選択プルダウンのみが表示されている状態で
画面が表示されます。
テンプレートを選択すると、件名、本文の入力欄が表示されます。

※事前に「テンプレート設定」でテンプレートを作成して下さい。

・テンプレート選択*
・Subject（メール件名）*
・本文*

各入力項目の*印の付いている部分は必須項目です。

配信内容設定では以下の内容を設定します

全ての項目の入力が完了したら、「確認ページへ」をクリックします。

・名前差込み時の{name}と入れている場合、
確認ページやプレビューでは｛name｝の表示のままですが、
配信されたメルマガは登録情報の名前で表示されます。

・HTML形式でのメールマガジンでは、
通常の改行などが反映されませんので、
<br />などのHTMLタグにて改行を行って下さい。

・また、受注完了メール・メールマガジン等の配信は、
必ず管理画面内で行なってください。
電子メールソフト（outlook/thunderbird）等を利用して、
複数の方にメールを送ると人為的なミスにより、
顧客情報の漏えいにつながる恐れがあります。

本文
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確認画面では、実際に送信される内容の確認ができます。

・Subject
・本文

以下の内容が確認できます。

・HTMLメールを送信する場合に、
実際にHTMLでどう見えるのか、確認することができます。

HTMLで確認

各ボタンの挙動は以下の通りです。

・編集画面へ戻り、内容を変更することができます。

編集画面へ戻る

・検索で抽出した配信先へ、実際にメルマガを配信します。

配信する
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メールテンプレート設定 検索

メールテンプレート設定では、メルマガの定型文等を作成し、保存してお
くことができます。メルマガを送る前に、最低１つ作成しておく必要があり
ます。

各ボタンの動作は以下の通りです。

・テンプレートの編集画面へ移動します。

編集

・登録されているデータを削除することができます。

※削除ボタンからデータを削除すると、
復活することができませんのでご注意ください。

削除

・メールテンプレートのプレビューを確認することができます。

プレビュー

・メールテンプレートを新たに作成、追加することができます。

新規作成
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編集画面では、以下の内容を編集することができます。

*のついている項目は必須項目です。

・HTML形式のメールか、テキスト形式のメールかを
設定することができます。

メール形式*必須

・メルマガの件名を設定します。

Subject*必須

・メルマガの本文（定型文等）を設定します。

本文*必須
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メルマガの配信履歴を確認することができます。

・実際に配信されたメールを確認することができます。

プレビュー確認

・ポップアップ画面が開き、
配信されたお客様の条件（検索条件）が表示されます。

配信条件確認

配信履歴

・配信開始時刻
・配信終了時刻
・Subject（メール件名）
・配信予定件数
・配信件数

以下の内容が確認できます。

・登録されているデータを削除することができます。

※削除ボタンからデータを削除すると、
復活することができませんのでご注意ください。

削除

・配信予定件数とは、メルマガの配信対象の検索で、検索結果として抽出されたお客様の数
を表します。
配信件数は、配信が成功したお客様の数を表します。
基本的には、数字は一致すると考えられますが、お客様のメールアドレスが変更され、
マイページで変更されていない（お客様が登録情報を更新していない）場合は、
宛先に設定されているメールアドレスが存在せず、送信できない場合があります。
この場合は、配信予定件数と配信件数にずれが生じます。

「配信予定件数」と「配信件数」
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コンテンツ管理でできること

コンテンツ管理は、ショップ画面に表示する各ブロックの内容を制御する
ためのメニューです。

次ページより、順番に解説を記載していきます。

・新着情報管理
・オススメ管理
・ランキング管理
・アンケート管理
・FLASH管理
・ファイル管理
・CSV出力項目設定

以下のメニューが設定できます。
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・新着情報の日付を記載します。

日付*必須

・新着情報のタイトルを記載します。

タイトル*必須

・関連ページがある場合は、そのページのURLを記載します。
タイトルにリンクが張られます。

URL

・チェックを入れると、別ウィンドウでURLのページを開きます。

リンク

・新着情報の本文を記載します。

本文作成

・新着情報を表示する場所を指定します。

表示区分

新着情報管理

新着情報管理では、ショップの新着情報を管理します。

各入力項目の*印の付いている部分は必須項目です。
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・順位
・日付
・タイトル

登録済み新着情報で表示されている項目

・登録済みの新着情報を編集することができます。

編集

・登録されているデータを削除することができます。

※削除ボタンからデータを削除すると、
復活することができませんのでご注意ください。

削除

・画面に表示する順番を変更することができます。

移動

新着情報管理では、ショップの新着情報を管理します。

各入力項目の*印の付いている部分は必須項目です。
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オススメ管理

オススメ管理では、ショップのおすすめ商品を管理することができます。
標準仕様では、1位～8位まで登録することができます。

商品選択

・商品選択ボタンをクリックすると、商品検索用のポップアップ
が表示されます。

・商品の「決定」ボタンをクリックすると、
選択した商品の写真と商品名が反映されます。
オススメコメントを入力し、「登録する」ボタンをクリックすると、
おすすめ商品の登録ができます。
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ランキング管理

ランキング管理では、実際の閲覧件数等に左右されない、ショップの推
奨するランキング管理を行うことができます。
標準仕様では、1位～5位まで登録することができます。

商品選択

・商品選択ボタンをクリックすると、商品検索用のポップアップ
が表示されます。

・商品の「決定」ボタンをクリックすると、
選択した商品の写真と商品名が反映されます。
ランキングコメントを入力し、「登録する」ボタンをクリック
すると、ランキング商品の登録ができます。
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アンケート管理

アンケート管理では、ショップに訪れたお客様へ、アンケートを実施した
い場合に、アンケート内容を設定することができる管理機能です。

アンケート項目は、6つまで設定することができ、アンケートブロックを表
示することによってショップ画面から確認することができます。
また、画面下部の一覧から、編集、確認を行うことができます。

稼働・非稼働*必須

・アンケートを稼働（公開）するか、非稼働（非公開）にするか
の設定をします。

アンケートタイトル*必須

・アンケートのタイトルを設定します。

アンケート内容*必須

・アンケートの概要や趣旨を設定します。

個人情報欄表示

・アンケートに回答する人の個人情報を入力させるかを
設定します。



©COLONY+iNTERACTIVE INC.

8-5. アンケート管理

107

質問*1のみ必須

・質問内容を記載します。

回答必須かどうか

・回答を必須にするか設定します。

回答形式

・回答する方法を設定します。
・使用しない
・テキストエリア
・テキストボックス
・チェックボックス
・ラジオボタン

アンケートの内容を記載します。

各入力項目の*印の付いている部分は必須項目です。

アンケートを作成

・入力の必要なすべての項目の入力が完了したら、
「アンケートを作成」ボタンで登録します。

内容をクリア

・入力欄に入力されている内容を削除します。
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登録日

・アンケートを登録した日付が表示されます。

アンケートタイトル

・アンケートのタイトルが表示されます。

編集

・「編集」ボタンをクリックすると、
登録済みのアンケートの内容を修正することができます。

登録済みアンケート一覧では、以下の内容を確認できます。

各入力項目の*印の付いている部分は必須項目です。

プレビュー

・登録済みアンケートが、実際にどのように表示されるのかを
確認することができます。

ダウンロード

・アンケートの質問内容と、お客様の回答内容を
CSV形式でダウンロードすることができます。

※アンケート作成時に、
個人情報入力欄を表示させている場合は、
個人情報が含まれるデータがダウンロードされます。
データの取り扱いには十分ご注意ください。

編集画面 プレビュー画面

・登録されているデータを削除することができます。

※削除ボタンからデータを削除すると、
復活することができませんのでご注意ください。

削除
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FLASH画像変更

FLASH画像変更では、ショップ画面のトップページに表示されるフラッシュ
画像の管理を行うことができます。

画像選択*必須

・フラッシュ画像として表示させたい画像を選択します。

挿入番号

・フラッシュは順番に表示されるので、何番目に表示させたい
のか設定します。
指定しない場合は、一番最後に追加されます。

リンク先URL

・フラッシュ画像がクリックされた場合に表示される画面の
URLを指定します。
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登録済みの画像の一覧には、以下の情報が表示されます。

順番

・フラッシュ画像が表示される順番順に表示されます。

サムネイル

・フラッシュ画像のサムネイル（縮小画像）が表示されます。

リンク先URL

・フラッシュ画像がクリックされた場合に表示される画面の
URLが表示されます。

編集

・登録済みの画像の内容を修正することができます。

・登録されているデータを削除することができます。

※削除ボタンからデータを削除すると、
復活することができませんのでご注意ください。

削除

・画面に表示する順番を変更することができます。

移動
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ファイル管理

ファイル管理では、サーバ上のuser_dataフォルダ以下のファイル管理や
FTPツールを利用せずにuser_data以下にファイルのアップロードや新規
フォルダ作成などが行えます。

（左側）ディレクトリ

・ディレクトリとはフォルダと同じ意味です。
フォルダの構造が分かるようになっています。

（右側）

・現在表示しているフォルダ内を表示しています。
右図では user_data 内のフォルダやファイルを表示している
ことを示しています。
フォルダ名をダブルクリックすると該当のフォルダの中に
移動できます。

・ファイル名（フォルダの場合はフォルダ名）
・サイズ
・更新日付

表示/ダウンロード/削除ボタン

・これらのボタンは、必ず画面右側のファイル名（フォルダ名）
を選択した状態で選択してください。
特に削除はご注意ください。
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ファイルのアップロード

・現在表示しているフォルダ内にファイルを
アップロードできます。
※アップロードするファイル名は半角英数字にしてください。
※日本語や環境依存文字、特殊記号、

シングルクォーテーションなど英数字以外のファイルを
アップロードされると、正常にアップロードできないか、
表示できない等の不具合が発生する可能性があります。

フォルダ作成

・現在表示しているフォルダの中に、
新しくフォルダを作成できます。
フォルダ名もファイル名同様、半角英数字にしてください。
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CSV出力項目設定

CSV出力項目設定では、各項目で出力されるCSV項目を調整することが
できる機能です。

※CSV項目はデータベースと密接な関係があり、
更新などにも影響しています。
安易に操作してしまうと、データが壊れたり、
システムそのものが正常に動作しなくなってしまう場合が
あります。
そのため、良くお分かりではないお客様は、
CSV項目の調整は行わないようお願いいたします。

※受注情報は、こちらから出力項目を設定
できなくなっています
（以前は調整できるようになっていました）。
こちらに表示されている項目はシステム仕様の関係により
受注の商品情報を出す事ができなかった為、
沢山のお客様のご意見を取り入れてこの仕様に依らずに
出力できるようにプログラム側で制御いたしております。

出力項目の調整が必要な場合は、別途お知らせください。
軽微なカスタマイズは無償で行える可能性がありますが、
独自仕様に変更する場合は別途お見積もりになる可能性
がございます。

※注意※
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第9章 デザイン管理

カゴラボ 管理画面操作マニュアル
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デザイン管理でできること

デザイン管理では、サイトの見栄えを調整することができます。
PC、携帯（モバイルサイト）、スマートフォンサイトのそれぞれについて、
設定することができます。

PCデザイン管理
・レイアウト設定
・ページ詳細設定
・ブロック編集
・ヘッダー/フッター設定
・CSS編集

携帯デザイン管理
・レイアウト設定
・ページ詳細設定
・ブロック編集
・ヘッダー/フッター設定
・カラー設定

スマートフォンデザイン管理
・レイアウト設定
・ページ詳細設定
・ブロック編集
・ヘッダー/フッター編集
・CSS編集
・カラー設定

以下のメニューが設定できます。
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PCデザイン管理

PCデザイン管理では、PCサイトの見栄えだけでなく、新規ページの作成
等も行うことができます。

次ページより、順番に解説を記載していきます。

PCデザイン管理
・レイアウト設定
・ページ詳細設定
・ブロック編集
・ヘッダー/フッター設定
・CSS編集

PCデザインメニュー
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レイアウト設定

レイアウト設定では、各ページについて、ブロックの表示を制御すること
ができます。

・ブロックは、デザイン等の関係上、表示できる場所が
決められています。
ブロック名に【左右】が入っている場合は、左右にのみ配置

することができます。

ブロックについて

また、ブロック名に【中央】が入っている場合は、
中央にのみ配置することができます。

ブロックの配置は、配置したいブロックをドラックし、
配置したい箇所に持っていくことで設定することができます。

また、表示を外したい場合は、対象のブロックを
「未使用ブロック」へ移動させることで設定できます。

・ブロック編集画面へ移動し、新規のブロックを登録すること
ができます。

ブロックを新規入力

・設定したレイアウトを登録することができます。

登録する

・設定したレイアウトを実際の画面で確認することができます。

プレビュー
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レイアウト設定で扱う事の出来るページは、「編集可能ページ」一覧に表
示されます。

・ページ名リンクをクリックすると、
そのページのレイアウトを設定することができます。

ページ名リンク

・「メイン編集」ボタンをクリックすると、
該当のページの詳細設定画面へ移動します。

メイン編集

・「新規ページ作成」ボタンをクリックすると、詳細設定画面へ
移動し、新規ページを作成することができます。
詳細設定画面にて新規ページ登録後、レイアウト設定が
できるようになります。

新規ページ作成
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ページ詳細設定

ページ詳細設定では、各ページについて、表示する内容を編集すること
ができます。
HTML等でコーディングを行うことができます。

・画面下部「編集可能画面一覧」に表示される画面名を
設定します。

・プログラムとして登録されるファイル名を設定します。

URL

・各項目にチェックを入れると、サイト内で共通のヘッダー
もしくはフッターを挿入した状態で、画面に表示することが
できます。

ヘッダ・フッタを使用

名称

・「別ウィンドウ表示」にチェックを入れると、
ポップアップ画面で開くことを想定したプログラムとして
認識されます。
別ページとして表示したい場合は、
このチェックを付ける必要はありません。

別ウィンドウ表示

・HTMLソースを記載します。

※既存のデータを修正・編集される場合には、
必ずご自分でバックアップをお願いいたします。
テキストエディタに編集前の情報をコピー＆ペースト
しておき、お使いのPC内に保存されることでバックアップに
なります。弊社ではお客様が修正された直前の情報に
戻せない可能性がありますので、ご認識お願いいたします。

入力エリア
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・ページ名リンクをクリックすると、
そのページのHTMLを編集することができます。

・該当のページのレイアウト設定画面へ移動します。

レイアウト

・入力エリアを初期化し、
新規ページを作成することができます。

新規ページ作成

ページ名リンク

ページ詳細設定で扱う事の出来るページは、「編集可能画面一覧」に表
示されます。

・トップページ
・商品一覧ページ
・商品詳細ページ
・マイページ
・プライバシーポリシー
・会員登録完了ページ
・購入完了ページ
・SHOP INFO
・MEMBERS ログイン画面
・新規会員登録 利用規約画面
・新規会員登録 入力画面
・新規会員登録 確認画面
・お問い合わせ 入力画面
・お問い合わせ 確認画面
・お問い合わせ 完了画面
・現在のカートの中
・購入手続き ログイン画面
・404

初期状態での編集可能画面一覧
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ブロック編集

ブロック編集では、PCサイトで表示するブロックの内容の編集、新規追加
等ができます。

・画面下部「編集可能ブロック一覧」、
レイアウト設定で表示されるブロック名を設定します。

・プログラムとして登録されるファイル名を設定します。

ファイル名

・HTMLソースを記載します。

入力エリア

ブロック名

・設定したブロック情報を登録することができます。

登録する

・設定したブロックを実際の画面で確認することができます。

プレビュー

・入力エリアを初期化し、
新規ブロックを作成することができます。

新規ブロック作成

・新規に追加したブロックは削除することができます

※削除ボタンからデータを削除すると、
復活することができませんのでご注意ください。

削除
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ヘッダー・フッター編集

ヘッダー・フッター編集では、サイト共通のヘッダ・フッタを編集することが
できます。

・HTMLソースを記載します。

※編集前に必ずご自分でバックアップをお願いいたします。

・設定したヘッダーのHTMLを登録することができます。

登録

・設定したヘッダーを実際の画面で確認することができます。

プレビュー

入力エリア

ヘッダー編集

・HTMLソースを記載します。

※編集前に必ずご自分でバックアップをお願いいたします。

・設定したフッターのHTMLを登録することができます。

登録

・設定したフッターを実際の画面で確認することができます。

プレビュー

入力エリア

フッター編集
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CSS編集

CSS編集では、名前の通りスタイルシートの編集が出来ます。

※現在、入力と登録はできるようになっておりますが、
お客様のデザインによっては細かい調整が施されているため、
この画面から入力されても調整できないようになっている場合が
あります。

※もし微調整をされたい場合は、事前にご相談ください。

※根幹となるCSSの編集をされたい場合は、
FTP権限を与えられているプランが必要となります。
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携帯管理

携帯デザイン管理では、携帯サイトの見栄えだけでなく、新規ページの
作成等も行うことができます。

次ページより、順番に解説を記載していきます。

PCデザイン管理
・レイアウト設定
・ページ詳細設定
・ブロック編集
・ヘッダー/フッター設定
・カラー設定

携帯デザインメニュー
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レイアウト設定

レイアウト設定では、各ページについて、ブロックの表示を制御すること
ができます。

・携帯サイトでは、ブロックの表示・非表示、表示順を
設定します。

ブロックについて

・ブロック編集画面へ移動し、新規のブロックを登録する
ことができます。

ブロックを新規入力

・設定したレイアウトを登録することができます。

登録する

・設定したレイアウトを実際の画面で確認することができます。

プレビュー
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レイアウト設定で扱う事の出来るページは、「編集可能ページ」一覧に表
示されます。

・ページ名リンクをクリックすると、
そのページのレイアウトを設定することができます。

ページ名リンク

・「メイン編集」ボタンをクリックすると、
該当のページの詳細設定画面へ移動します。

メイン編集

・「新規ページ作成」ボタンをクリックすると、詳細設定画面へ
移動し、新規ページを作成することができます。
詳細設定画面にて新規ページ登録後、レイアウト設定が
できるようになります。

新規ページ作成
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ページ詳細設定

ページ詳細設定では、各ページについて、表示する内容を編集すること
ができます。
HTML等でコーディングを行うことができます。

・画面下部「編集可能画面一覧」に表示される画面名を
設定します。

・プログラムとして登録されるファイル名を設定します。

URL

・各項目にチェックを入れると、サイト内で共通のヘッダー
もしくはフッターを挿入した状態で、画面に表示することが
できます。

ヘッダ・フッタを使用

名称

・HTMLソースを記載します。

入力エリア
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・ページ名リンクをクリックすると、
そのページのHTMLを編集することができます。

・入力エリアを初期化し、新規ページを作成することが
できます。

新規ページ作成

ページ名リンク

ページ詳細設定で扱う事の出来るページは、「編集可能画面一覧」に表
示されます。

この内容を必ずご理解下さい。
良くお分かりになられない方は
弊社に作業をご依頼下さい。
セキュリティ上、重要な内容に

なっております。
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ブロック編集

ブロック編集では、PCサイトで表示するブロックの内容の編集、新規追加
等ができます。

・画面下部「編集可能ブロック一覧」、
レイアウト設定で表示されるブロック名を設定します。

・プログラムとして登録されるファイル名を設定します。

ファイル名

・HTMLソースを記載します。

入力エリア

ブロック名

・設定したブロック情報を登録することができます。

登録する

・設定したブロックを実際の画面で確認することができます。

プレビュー

・入力エリアを初期化し、新規ブロックを作成することが
できます。

新規ブロック作成

・新規に追加したブロックは削除することができます

※削除ボタンからデータを削除すると、
復活することができませんのでご注意ください。

削除

この内容を必ずご理解下さい。
良くお分かりになられない方は
弊社に作業をご依頼下さい。
セキュリティ上、重要な内容に

なっております。
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ヘッダー・フッター編集

ヘッダー・フッター編集では、サイト共通のヘッダ・フッタを編集することが
できます。

・HTMLソースを記載します。

※編集前に必ずご自分でバックアップお願いいたします。

・設定したヘッダーのHTMLを登録することができます。

登録

・設定したヘッダーを実際の画面で確認することができます。

プレビュー

入力エリア

ヘッダー編集

・HTMLソースを記載します。

※編集前に必ずご自分でバックアップお願いいたします。

・設定したフッターのHTMLを登録することができます。

登録

・設定したフッターを実際の画面で確認することができます。

プレビュー

入力エリア

フッター編集

この内容を必ずご理解下さい。
良くお分かりになられない方は
弊社に作業をご依頼下さい。
セキュリティ上、重要な内容に

なっております。
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カラー設定では、携帯サイトのメインカラーや文字色、背景色などを変更
することができます。

色の選択は、カラーパレットで行うことができます。
カラーパレットは、一番右のカラーコードをクリックすると表示されます。
また、直接カラーコードを指定することも可能です。

・メインカラー
・背景色（メイン）
・背景色（サブ）
・タイトル
・文字
・リンク
・値段
・商品コメント
・hr（水平線）

・設定した色の設定を反映することができます。

登録

・設定した色を、左側の携帯画面シュミレーターで確認する
ことができます。

プレビュー

カラー設定

色を設定できる箇所
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スマートフォン管理

スマートフォンデザイン管理では、携帯サイトの見栄えだけでなく、新規
ページの作成等も行うことができます。

次ページより、順番に解説を記載していきます。

スマートフォンデザイン管理
・レイアウト設定
・ページ詳細設定
・ブロック編集
・ヘッダー/フッター設定
・カラー設定

スマートフォンデザインメニュー
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レイアウト設定

レイアウト設定では、各ページについて、ブロックの表示を制御すること
ができます。

・スマートフォンサイトでは、ブロックの表示・非表示、表示順を
設定します。

ブロックについて

・ブロック編集画面へ移動し、新規のブロックを登録すること
ができます。

ブロックを新規入力

・設定したレイアウトを登録することができます。

登録する

・設定したレイアウトを実際の画面で確認することができます。

プレビュー
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レイアウト設定で扱う事の出来るページは、「編集可能ページ」一覧に表
示されます。

・ページ名リンクをクリックすると、そのページのレイアウトを
設定することができます。

ページ名リンク

・「メイン編集」ボタンをクリックすると、
該当のページの詳細設定画面へ移動します。

メイン編集

・「新規ページ作成」ボタンをクリックすると、詳細設定画面へ
移動し、新規ページを作成することができます。
詳細設定画面にて新規ページ登録後、レイアウト設定が
できるようになります。

新規ページ作成
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ページ詳細設定

ページ詳細設定では、各ページについて、表示する内容を編集すること
ができます。
HTML等でコーディングを行うことができます。

・画面下部「編集可能画面一覧」に表示される画面名を
設定します。

・プログラムとして登録されるファイル名を設定します。

URL

・各項目にチェックを入れると、サイト内で共通のヘッダー
もしくはフッターを挿入した状態で、画面に表示することが
できます。

ヘッダ・フッタを使用

名称

・HTMLソースを記載します。

※編集前に必ずご自分でバックアップお願いいたします。

入力エリア

・ページ名リンクをクリックすると、そのページのHTMLを
編集することができます。

・入力エリアを初期化し、新規ページを作成することが
できます。

新規ページ作成

ページ名リンク
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ブロック編集

ブロック編集では、PCサイトで表示するブロックの内容の編集、新規追加
等ができます。

・画面下部「編集可能ブロック一覧」、レイアウト設定で
表示されるブロック名を設定します。

・プログラムとして登録されるファイル名を設定します。

ファイル名

・HTMLソースを記載します。

※編集前に必ずご自分でバックアップお願いいたします。

入力エリア

ブロック名

・設定したブロック情報を登録することができます。

登録する

・設定したブロックを実際の画面で確認することができます。

プレビュー

・入力エリアを初期化し、新規ブロックを作成することが
できます。

新規ブロック作成

・新規に追加したブロックは削除することができます

※削除ボタンからデータを削除すると、
復活することができませんのでご注意ください。

削除
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ヘッダー・フッター編集

ヘッダー・フッター編集では、サイト共通のヘッダ・フッタを編集することが
できます。

・HTMLソースを記載します。

・設定したヘッダーのHTMLを登録することができます。

※編集前に必ずご自分でバックアップお願いいたします。

登録

・設定したヘッダーを実際の画面で確認することができます。

プレビュー

入力エリア

ヘッダー編集

・HTMLソースを記載します。

・設定したフッターのHTMLを登録することができます。

※編集前に必ずご自分でバックアップお願いいたします。

登録

・設定したフッターを実際の画面で確認することができます。

プレビュー

入力エリア

フッター編集
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CSS編集

CSS編集では、名前の通りスタイルシートの編集が出来ます。

※現在、入力と登録はできるようになっておりますが、
お客様のデザインによっては細かい調整が施されているため、
この画面から入力されても調整できないようになっている場合が
あります。

※もし微調整をされたい場合は、事前にご相談ください。

※根幹となるCSSの編集をされたい場合は、
FTP権限を与えられているプランが必要となります。
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カラー設定では、スマートフォンサイトのメインカラーや文字色、背景色
などを変更することができます。

色の選択は、カラーパレットで行うことができます。
カラーパレットは、一番右のカラーコードをクリックすると表示されます。
また、直接カラーコードを指定することも可能です。

・メインカラー
・背景色（メイン）
・背景色（サブ）
・タイトル
・文字
・リンク
・値段
・商品コメント
・hr（水平線）

・設定した色の設定を反映することができます。

登録

・設定した色を、左側のスマートフォン画面シュミレーターで
確認することができます。

プレビュー

カラー設定

色を設定できる箇所
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第10章 システム設定

カゴラボ 管理画面操作マニュアル
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システム設定で設定できること

システム設定は、システム全体にかかわる内容を設定するためのメ
ニューです。

次ページより、順番に解説を記載していきます。

・メンバー管理
・マスタデータ管理
・システム情報
・オーナーズストア
・権限管理

以下のメニューが設定できます。



©COLONY+iNTERACTIVE INC.

10-2. メンバー管理

142

メンバー管理

メンバー管理では、管理画面にログインできるユーザーを確認すること
ができます。

・権限
・名前
・所属
・稼動 or 非稼働

以下の項目を確認できます

・設定内容の変更を行うことができます。

変更

・登録されているデータを削除することができます。

※削除ボタンからデータを削除すると、
復活することができませんのでご注意ください。

削除

・画面に表示する順番を変更することができます。

移動

・管理画面にログインできるユーザーを
新たに追加する場合は、ここから登録することができます。

メンバー新規登録
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編集・登録画面では、以下の項目を設定することができます。

各入力項目の*印の付いている部分は必須項目です。

・ログインした際、管理画面左上に表示される名前を
設定します。
例）ようこそ 管理者 様

名前*必須

・権限の所属等を設定します。

所属

・管理画面ログイン時に必要なIDを設定します。

ログインID*必須

・管理画面ログイン時に必要なパスワードを設定します。

パスワード*必須

・管理権限には、
管理画面で操作できる範囲が
設定されているので、
ユーザーに適切な管理権限を
指定します。

管理権限*必須
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マスタデータ管理

マスタデータ管理では、データベースに格納されているマスタデータの一
部を追加・編集が行えます。運営上重要なデータとなりますので、お取り
扱いにはご注意下さい（通常は変更されなくてよい項目となります）。

・mtb_order_status

→ 受注データのステータスの追加・編集が行えます

・mtb_delivery_date

→ 商品管理の発送日目安の追加・編集が行えます

・mtb_mail_template

→ 注文受付メールなどのメールテンプレートの

追加・編集が行えます

・mtb_mail_tpl_path

→ メールテンプレートの格納場所の追加・編集が行えます

以下のマスタデータを編集することができます

・設定内容の変更を行うことができます。

選択



©COLONY+iNTERACTIVE INC.

10-3. マスタデータ管理

145

編集・登録画面では、以下の項目を設定することができます。

設置時より設定されているステータスについては、削除・変更等しないで
ください。基本的に追加の方向でご認識お願いいたします。

データが壊れたり、システム全体へ影響を及ぼし、正常に動作しなくなる
可能性がありますので、良くお分かりになられないうちに調整されないで
ください。

・ステータスをプログラム的に理解させるために
必要なデータです。通常は1以上の整数を入れて下さい。

ID

・管理画面上で見える、IDと関連づいたデータです。

値

・設置時より設定されている以外のステータスが必要な
場合は、追加のデータ欄から新しく追加します。
この際、すでに登録されているIDと重複して使用することは
できません。

追加のデータ

・上記フォームに入力されているIDと値で、修正・追加・削除
の内容が反映されます。

この内容で登録する

・削除は、ID欄のIDを消して、「この内容で登録する」ボタンを
クリックすることで可能になります。

削除

例）mtb_order_status

※データの並び順を入れ替える場合は、
IDと値がセットの状態で入れ替える必要があります。
値だけを書き換えないようにしてください。
良くお分かりになられない場合は、弊社に作業をご依頼
下さい。

データの並び替えについて
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システム情報

システム情報では、カゴラボに関わるシステムの情報を確認することが
できます。

システム情報メニューは、あくまで確認用であり、ここで何かを設定する
等はありません。

・EC-CUBEバージョン
・OS
・DBサーバ
・WEBサーバ
・PHPバージョン
・GD
・カゴラボバージョン
・PHP情報

以下の情報を確認できます
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オーナーズストア

EC-CUBEのオーナーズストアで、機能追加する際に使用します。
カゴラボでは、決済導入等で利用する場合が多いです。

通常、オーナーズストアの会員登録や認証キー設定などは弊社にて
承っておりますが、既に以前EC-CUBEのサイトを構築されている場合や
お客様にて会員登録済みの場合は、認証キーなどの情報をご共有頂
けますと幸いでございます。

・EC-CUBEのオーナーズストアで購入した機能を一覧形式で
確認することができます。
設置時点で、Paypalのモジュールが標準で入っています。

購入商品一覧

・導入したモジュールのインストールログ等が確認できます。

ログ管理

・EC-CUBEのオーナーズストアに登録した際に発行されます。
オーナーズストアで機能を購入する際や、購入商品一覧を
確認する際に必要となります。

※認証キーが入力されている場合は、上書き等行わないで
ください。購入済みの機能が正常に動作しなくなる
可能性があります。

認証キー設定
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権限管理

権限管理では、管理グループの権限の設定を行うことができます。

※一部弊社で調整が必要な設定がございますので、万一上手く調整で
きない場合は、ご連絡下さい。

・管理権限のグループを選択します。

管理グループ

・管理グループとブローバルナビゲーションのセットで
設定することができるので、容易に調整可能です。

設定の考え方

・設定したいグローバルナビゲーションを選択します。

グローバルナビゲーション
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管理グループとグローバルナビゲーションを組み合わせて選択後、各グ
ローバルナビゲーション内のメニューについて詳細な設定を行うことがで
きます。

※仕様上、グローバルナビゲーションの権限設定を「あり」にされる場合
は、最低でも各グローバルナビゲーションの一番上にあるページ名は必
ず有りにして頂く必要がございます（右図の「SHOPマスタ」に該当）。

・管理グループ、グローバルナビゲーションの選択画面へ
戻ります。

戻る

・権限設定を反映します。

設定する

・「あり」を設定し場合は、該当のメニューを見る、
もしくは操作することができます。
「なし」を設定した場合は、
該当の管理グループ権限で管理画面にログインした際に、
メニューそのものが表示されない仕組みです。

例えば右図の場合、
「スタッフ」のグループに「基本設定」の「ポイント設定」のみ
許可したい場合でも、SHOPマスタも許可する必要があります。

権限設定

例）管理グループ：スタッフ
グローバルナビゲーション：基本設定


